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SÜREÇ ADI Ders Telafisi İşlemi 

SÜRECİN 

SORUMLULARI Dekanlık, Bölüm Başkanı,   

SÜREÇ 

ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

İlgili Öğr. Üyesi, Bölüm Başkanı  

ÜST SÜRECİ Eğitim-Öğretim İşleri Süreci 

SÜRECİN AMACI Eğitim-Öğretimin aksamaması 

SÜRECİN 

SINIRLARI 

Öğretim elemanının dilekçe vermesi ile başlar, dersin 

tamamlanmasıyla sona erer. 

SÜREÇ ADIMLARI 

 

• İlgili öğretim elemanının daha önce yapamadığı dersini telafi 

etmesi için ekler ile (görevlendirme, izin ya da Sağlık raporu) 

bölüm başkanlığına başvurması.  

• Ders telafisi taleplerinin Yönetim Kurulunda karara 

bağlanması. 

• İlgili ders alınan karara göre telafi edilir. 

• İlgili öğretim elemanı, dersin yapılmadığı haftanın ve telafinin 

yapıldığı haftanın ders yükü bildirim formlarını hazırlar. İlgili 

birime iletilir. 
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DERS TELAFİSİ İŞLEMİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 
 

İlgili Öğretim Üyesi Bölüm Sekreteri Fakülte Yönetim Kurulu. 
 

  

 

 

Daha önce yapamadığı dersini 

telafi etmesi için ekler ile 

(görevlendirme, izin ya da Sağlık 

raporu) dilekçe verir. 

Ders telafisi 

programının 

görüşülmesi. 

Telafinin Fakülte 

Yönetim kurulunda 

gündeme alınması  

Karar Tebliğ edilir. 

Karara göre ders telafisi 

yapılır. 

Uygun 

mu? 

Dersin yapılmadığı haftanın ve 

telafinin yapıldığı haftanın ders 

yükü bildirim formlarını hazırlar. 

Tahakkuk Birimine iletilir 

EVET 

HAYIR 


